Zarzgdzenie Nr 14/2014
Burmistrza Dobrej
z dnia 28.04.2014 r.

w sprawie powotania w Urzedzie Miejskim w Dobrej komisji przetargowej do przygotowywania
i przeprowadzania postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ~ przeprowadzenie
przetargu nieograniczonego na: ,0dbiédr i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od
wiascicieli nieruchomodci potozonych na terenie Gminy Dobra”.

Na podstawie art. 19 ust. 2 i 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W Urzedzie Miejskim w Dobrej, zwanym dalej "Urzedem", powotuje sie komisje przetargowa
do przygotowywania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego -
przeprowadzenie przetargu nieograniczonego na:

»Odbidr i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci potozonych
na terenie Gminy Dobra”

zwang dalej "Komisjg".

§2
1. W sktad komisji wchodza:
— Stanistaw Stasiak — Przewodniczgcy Komisji,
— Andrzej Pokojewski — Sekretarz Komisji,
— Marek Swietochowski — Cztonek Komisji,
— Zbigniew Szymczak — Cztonek Komisji.

2. Burmistrz Dobrej, na wniosek Przewodniczgcego, moze zaprosi¢ do udziatu w pracach komisji
inne osoby, jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnos$ci w postepowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych. Osoby te wystepuja w charakterze biegtych (rzeczoznawcow).

3. Na posiedzeniach komisji obecne moga by¢ takie inne osoby niz wymienione w ust.1 i 2,
zaproszone przez Burmistrza.

4. Osobom wymienionym w ust. 2 i 3 nie przystuguje prawo gtosu.

§ 3.

1. Niezwtocznie po zapoznaniu sie komisji z oswiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez
wykonawcdéw cztonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2013 r poz. 907), zwanej dalej "ustawg".

2. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 1, nie zfozenia przez niego o$wiadczenia albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego
z prawda, Przewodniczacy komisji niezwtocznie wytgcza cztonka komisji z dalszego udziatu
w postegpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Informacje o wytgczeniu cztonka komisji
Przewodniczacy komisji przekazuje Burmistrzowi, ktéry w miejsce wytgczonego czionka moze
powotaé nowego cztonka komisji.



3. Wobec przewodniczgcego komisji czynnosci wytgczenia dokonuje bezposrednio Burmistrz.
Przepis ust. 1i 2 stosuje sie odpowiednio.

4. Cztonek komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowigzany w kazdym czasie wytaczy¢ sie z udziatu
w pracach komisji niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznodci, o ktérych
mowa w ust. 1, o czym informuje Przewodniczacego komisji. Przepis ust. 2 stosuje sie
odpowiednio.

§ 4.

Cztonkowie komisji przetargowej maja obowigzek rzetelnego i obiektywnego wykonywania
powierzonych im czynnosci. W realizacji powierzonych czynnosci cztonkowie komisji kieruja sie
wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedza i dodwiadczeniem.

§ 5.
Tryb pracy komisji okredla regulamin stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.
§6.

1. Obstuge komisji zapewniajg pracownicy Urzedu, wyznaczeni przez Burmistrza.
2. Komisja przedstawia do zatwierdzenia :

- w sprawie trybu przetargu,

- projekt ogtoszenia przetargu,

- Specyfikacji Istotnych Warunkdédw Zaméwienia.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 28.04.2014 roku..




Zatacznik do zarzgdzenia
nr 14/2014

Burmistrza Dobrej

z dnia 28.04.2014 roku

Regulamin komisji przetargowe] do przygotowywania i przeprowadzania postepowan
o udzielenie zaméwienia publicznego na:

»Odbiér i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci potozonych
na terenie Gminy Dobra”.

§1.

Przygotowujac postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego, komisja przetargowa

w szczegdlnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Burmistrza

propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,

projekt specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia,

ogtoszenia wymaganego dla danego trybu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

projekty innych dokumentéw, w szczeg6lnodci wnioski Burmistrza do wiasciwego organu
o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

§ 2.

Komisja, przeprowadzajgc postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego w szczegdlnoéci:
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)
)
)
)

udziela wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

prowadzi negocjacje z wykonawcami,

dokonuje czynnosci otwarcia ofert,

dokonuje oceny spetniania warunkéw stawianych wykonawcom,

wnioskuje do Burmistrza o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okredlonych ustawa,
wnioskuje do Burmistrza o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZ wystepuje o uniewaznienie
postepowania,

przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.

§ 3.

1. Pracami kieruje Przewodniczgcy.

2. Do Przewodniczgcego nalezg w szczegdlnosci:




1) odebranie odwiadczen cztonkdw komisji, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 zarzadzenia, oraz
poinformowanie Burmistrza o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 3 ust. 2i 4 zarzadzenia,
2) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
3) podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
4) nadzorowanie prawidtiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego,
5) informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
§4.
1. Komisja dziata na posiedzeniach.
2. Posiedzenia komisji zwotuje i prowadzi Przewodniczacy.
3. Przewodniczacy upowaznia osobe, ktéra wykonuje jego zadania podczas jego nieobecnosci,
sposréd cztonkdéw komisji. Upowaznienie dokonywane jest w formie pisemnej.
4. Przed rozpoczeciem posiedzenia komisji cztonkowie komisji oraz inne osoby obecne na jej
posiedzeniu podpisujg liste obecnosci.
5. Czynnosci biezace, na polecenie Przewodniczgcego, wykonane sg w trybie roboczym przez
cztonkdéw komisji.
§ 5.
1. Decyzje komisji zapadajg po przeprowadzeniu glosowania.
2. Decyzje o ktérych mowa w ust. 1, zapadajg w gtosowaniu jawnym, zwyktg wiekszoscig gtoséw.
W przypadku réwnej ilosdci gtoséw ,,za” i ,przeciw”, rozstrzyga gtos prowadzgcego posiedzenie.
§ 6.
1. Z kazdego posiedzenia komisji sporzadza sie protokét.
2. Protokdt zawiera w szczegdlnosci: opis przebiegu posiedzenia, podjete decyzje oraz wyniki
gtosowan. Do protokotu dotgcza sie liste obecnosci cztonkéw komisji oraz liste oséb obecnych
na posiedzeniu, z podaniem charakteru tej obecnosci.
3. Protokét podpisuje Przewodniczacy i Sekretarz.
§7
Dokumentacje prowadzi Sekretarz.
§ 8.

Przewodniczgcy przedstawia Burmistrzowi okresowe sprawozdania z dziatalnosci komisji.



