Zarzgdzenie Nr RO.S0O.0050.104.2021
Burmistrza Dobrej
z dnia 30 grudnia 2021 roku

w sprawie: wprowadzenia Aneksu Nr 6 do Zarzqdzenia Nr
RO.S0.0050.103.2020 z dn. 22.12.2020 roku w sprawie: ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Gminy
Dobra i Urzedu Miejskiego w Dobrej

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy 2z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz U. z 2021 r. poz. 1372 z pozn. zm.), art. 4 ust.5 1 art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29
wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. , poz. 217 z p6zn. zm.), ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 305 z pdzn. zm.),
Rozporzadzenia Ministra Finanséw i Rozwoju z dnia 13 paZdziernika 2017 r., w sprawie
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budfetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budZetowych, samorzadowych  zakladow  budZetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. 2020, poz. 342z pdézn. zm.)
zarzadza sig, co nastepuje :

Burmistrz Dobrej zarzqd z a, conastepuje:

§ 1.1. Do Zarzadzenia Nr RO.50.0050.103.2020 Burmistrza Dobrej z dnia 22 grudnia
2020 roku dodaje si¢ Zalacznik Nr 22 pn. ,,Zasady polityki rachunkowosci dla
Projektu pn. YBudowa Sali gimnastycznej przy Zespole szkolno -
Przedszkolnym w Piekarach” realizowanego z dofinansowaniem otrzymanym na
podstawie Umowy Nr 2021/0200/2359/SubA/DIS/SP z dnia 30 grudnia 2021 roku
zawartej z Ministerstwem Sportu i Turystyki w brzmieniu Zatacznika Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Procedury nie objete niniejszym zarzadzeniem reguluje Umowa o dofinansowanie
Projektu, Nr 2021/0200/2359/SubA/DIS/SP oraz Zarzadzenie Nr
R0O.50.0050.103.2020 Burmistrza Dobrej z dnia 22 grudnia 2020 r. w sprawie:
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Gminy Dobra
1 Urzedu Miejskiego w Dobrej, ze zmianami,

3. Zasady polityki rachunkowosci dla Projektu pn. "Budowa Sali gimnastyéznej przy
Zespole szkolno — Przedszkolnym w Piekarach” wchodzg w zycie z dniem podpisania
7 mocg, ochowigzujaca od dnia podpisania umowy o dofinansowanie,

§ 2.1. Do Zarzadzenia Nr RO.50.0050.103.2020 Burmistrza Dobrej z dnia 22 grudnia
2020 roku dodaje sic Zalacznik Nr 23 pn. ,,Zasady polityki rachunkowosci
zadania pn. "Zagospodarowanie terenu rekreacyjno — sportowego na dzialce
gminnej o nr 95/5 polozonej w Piekarach” realizowanego na podstawic Umowy z
dnia 16 lipca 2021 nr DR 140/2021 w ramach konkursu Pieknieje wielkopolska wies
w brzmieniu Zalacznika Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Procedury nie objete niniejszym zarzadzeniem reguluje Umowa o dofinansowanie
zadania w ramach konkursu Pieknieje wielkopolska wie§, Nr DR 140/2021 oraz
Zarzadzenie Nr RO.S0.0050.103.2020 Burmistrza Dobrej z dnia 22 grudnia 2020 r.




w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki}) rachunkowosci dla
Gminy Dobra i Urzedu Miejskiego w Dobrej, ze zmianami.

3. Zasady polityki rachunkowosci dla zadania realizowanego w ramach konkursu
Pieknieje wielkopolska wie§ pn. *Zagospodarowanie terenu rekreacyjno — sportowego
na dzialce gminnej o nr 95/5 polozonej w Piekarach” wchodza w Zycie z dniem
podpisania z mocg obowiazijjaca od dnia podpisania umowy o dofinansowanie.

§ 3.1. Do Zarzadzenia Nr RO.S0.0050.103.2020 Burmistrza Dobrej z dnia 22 grudnia
2020 roku dodaje sie Zalacznik Nr 24 pn. ,Zasady polityki rachunkowosci
zadania pn. “Rozwdf miejscowosci Milkowice poprzez zakup materialow
promocyjnych i wyposazenia” recalizowanego na podstawie Umowy z dnia 9
listopada 2021 nr DR 440/2021 w ramach konkursu ,Odnowa wsi szansa dla
aktywnych solectw” w brzmieniu Zalacznika Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Procedury nie objete niniejszym zarzadzeniem reguluje Umowa o dofinansowanie
zadania w ramach konkursu ,Odnowa wsi szansa dla aktywnych sotectw”, Nr DR
440/2021 oraz Zarzadzenie Nr RC.S50.0050.103.2020 Burmistrza Dobrej z dnia 22
grudnia 2020 r. w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci dla Gminy Dobra i Urzedu Migjskiego w Dobrej, ze zmianami.

3. Zasady polityki rachunkowoéci dla zadania realizowanego w ramach konkursu
Pieknieje wielkopolska wied pn. "Rozwédj miejscowosci Mitkowice poprzez zakup
materiatéw promocyjnych i wyposazenia” wchodza w zycie z dniem podpisania z moca
obowigzujaca od dnia podpisania umowy o dofinansowanie.

§4.1. Do Zarzadzenia Nr RO.S0.0050.103.2020 Burmistrza Dobrej z dnia 22 grudnia
2020 roku dodaje sie Zalacznik Nr 25 pn. ,Zasady polityki rachunkowosci
zadania pn. "Podniesienie standardu swietlicy wiejskiej w Potworowie poprzez
zakup wyposazenia® realizowanego na podstawie Umowy z dnia 9 listopada 2021
nr DR 452 /2021 w ramach konkursu ,Odnowa wsi szansa dla aktywnych solectw” w
brzmieniu Zatacznika Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Procedury nie ohjete niniejszym zarzadzeniem reguluje Umowa o dofinansowanie
zadania w ramach konkursu ,Odnowa wsi szansa dla aktywnych sotectw”, Nr DR
452 /2021 oraz Zarzadzenie Nr RO.S50.0050.103.2020 Burmistrza Dobrej z dnia 22
grudnia 2020 r. w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci dla Gminy Dobra i Urzedu Miejskiego w Dobrej, ze zmianami.

3. Zasady polityki rachunkowodci dla zadania realizowanego w ramach konkursu
Pieknieje wiclkopolska wies pn. “Podniesienie standardu Swietlicy wiejskiej w
Potworowie poprzez zakup wyposazenia” wchodzg w Zycie z dniem podpisania z moca
obowiazujaca od dnia podpisania umowy o dofinansowanie.

§5.1. Do Zarzadzenia Nr RO.S0.0050.103.2020 Burmistrza Dobrej z dnia 22 grudnia
2020 roku dodaje sie Zalacznik Nr 26 pn. ,Zasady polityki rachunkowosci
zadania pn. *Zakup i montaz wyposazenia do swietlicy wiejskiej w Rzechcie”
realizowanego na podstawie Umowy z dnia 9 listopada 2021 nr DR 422/2021 w
ramach konkursu ,Odnowa wsi szansa dla aktywnych sotectw” w brzmieniu
Zatacznika Nr 5 do ninigjszego Zarzgdzenia.

2. Procedury nie objete ninigjszym zarzadzeniem reguluje Umowa o dofinansowanie
zadania w ramach konkursu ,Odnowa wsi szansg dla aktywnych sotectw”, Nr DR



422/2021 oraz Zarzadzenie Nr RO.S0.0050.103.2020 Burmistrza Dobrej z dnia 22
grudnia 2020 r. w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci dla Gminy Dobra i Urzedu Miejskiego w Dobrej, ze zmianami.

3. Zasady polityki rachunkowosci dla zadania realizowanego w ramach konkursu
Pieknieje wielkopolska wies pn. *Zakup i montaz wyposazenia do Swietlicy wiejskiej
w Rzechcie” wchodza w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia
podpisania umowy o dofinansowanie.

§ 6.1. W Zataczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr RO.S0.0050.6.2021 z dnia 22 stycznia
2021 roku w sprawie: wprowadzenia Aneksu Nr 1 do Zarzadzenia Nr
R0O.S0.0050.103.2020 z dn. 22.12.2020 roku w sprawie: ustalenia dokumentacji
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Gminy Dobra i Urzedu Miejskiego w
Dobrej §1 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Dla celow identyfikacji zadan finansowanych w ramach wsparcia ze Srodkow
Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 wyodrebnia sie konta syntetyczne i
analityczne z dodatkowym rozszerzeniem zardéwno w ksicgach Budzetu Gminy w
rejestrze pn. Organ jak i w ksiggach jednostki w rejestrze pn. Jednostka, tj.

1) o cyfre — 128 - Program: Promocja szczepien — zadanie z zakresu
administracji rzadowej zlecone organom gminy; Jednostka realizujaca -
Urzad Miejski w Dobrej,

2) o cyfre — 119 - Program: Transport na szczepienia — zadanie z zakresu
administracji rzadowej zlecone organom gminy; Jednostka realizujaca -
Urzad Miejski w Dobrej, '

3) o cyfre — 118 - Program: Wspieraj Seniora, Jednostka realizujaca - Miejsko
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dobrej,

4) o cyfre — 134 — Zadanie nr 51, Program: Laboratoria przysztosci, Jednostka
realizujaca - Zespoél Szkolno — Przedszkolny w Dobrej i Zespot Szkolno -
Przedszkolny w Piekarach.

Dopuszcza sie mozliwos¢ tworzenia dodatkowej analityki kont syntetycznych dla
uzyskania informacji niezbegdnej dla prawidlowego rozliczenia Projektu. Ewidencja
analityczna realizacji poszczegdlnych zadan prowadzona jest w oparciu o klasyfikacje
budzetowa.”

2. Zasady polityki rachunkowosci dla zadania realizowanego ze srodkow Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 pn. “Laboratoria przyszlosci” wchodza w zycie z dniem
podpisania z moca obowigzujaca od dnia otrzymania srodkow.

§ 7 . Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

oy
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Tadelsz Gekbler
/ / i



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr RO.S0.0050.104.2021
Burmistrza Dobrej z dnia 30 grudnia 2021 roku

stanowigcy Zalacznik Nr 22 do Zarzadzenia Nr RO.S0.0050.103.2020
z dnia 22 grudnia 2020 roku

ZASADY POLITYKI
RACHUNKOWOSCI PROJEKTU
?Budowa sali gimnastycznej
przy Zespole szkolno -
Przedszkolnym w Piekarach”

Srodki z Funduszu Rozwoju Kultury
Fizycznej

Umowa Nr 2021/0200/2359/SubA/DIS/SP
zawarta dnia 30 grudnia 2021 roku

Rzadowy Fundusz Inwestycji Lokalnych w
ramach Funduszu Przeciwdzialania COVID-
19



§1.1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne irzetelne przedstawienie
sytuacji majatkowej i finansowej Projektu pn. “Budowa Sali gimnastycznej przy
Zespole szkolno - Przedszkolnym w Piekarach” realizowanego przy wspoludziale
srodkéw Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej na podstawie umowy o
dofinansowanie Projektu Nr 2021/0200/2359/SubA/DIS/SP zawarte] w dniu 30
grudnia 2021 roku z Ministrem Sportu i Turystyki w ramach programu ,Spotrtowa
Polska — Program rozwoju lokalnej infrastruktury sportowej — Edycgja 20217 oraz
srodkdw Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych w ramach Funduszu
Przeciwdzialania COVID-19.

2. Beneficjentem $§rodkéw finansowych w zakresie realizacji Projektu jest Gmina
Dobra, realizatorem Urzad Micjski w Dobrej. Ksiegi rachunkowe Projektu w zakresie
beneficjenta prowadzone sa w Urzedzie Miejskim w Dobrej. Ksiggi rachunkowe
Urzedu Miejskiego w Dobrej prowadzone sa przy uzyciu systemu komputerowego pod
nazwg ,,Ksiegowosé budzetowa”. Oprogramowanie autorstwa - Uslugi informatyczne
INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek s.c. 05-120 Legionowo, ul. Pitsudskiego
31/240, (C) U.LINFO-SYSTEM s.j. System komputerowy ewidencji ksiegowej spetnia
wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Kazdy uzytkownik
programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do
wprowadzania danych.

4. Dla celéw identyfikacji Projektu wyodrebnia sie konta syntetyczne i analityczne z
dodatkowym rozszerzeniem o cyfre - 112 zaréwno w ksiggach Budzetu Gniny w
rejestrze pn. Organ jak i w ksiegach jednostki. W ewidencji ksiegowej realizowany
Projekt identyfikowany jest Zadaniem nr 8, “Budowa Sali gimnastycznej przy
Zespole szkolno - Przedszkolnym w Piekarach”.

Wydatki finansowane z dofinansowania ze §rodkéw Funduszu Rozwoju Kultury
Fizycznej ksiegowane sg z dodatkowym rozszerzeniem 112-1, wydatki finansowane
srodkami Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych w ramach Funduszu
Przeciwdzialania COVID-19 ksiggowane sa z dodatkowym rozszerzeniem 112-2,
natomiast wydatki stanowiace wkiad wtasny ksiegowane sa z dodatkowym
rozszerzeniem 112-3. Dopuszcza sie mozliwosé tworzenia dodatkowej analityki kont
syntetycznych dia uzyskania informacji niezbednej dla prawidtowego rozliczenia
Projektu. Ewidencja analityczna realizacji poszczegdlnych zadan Projekiu
prowadzona jest w oparciu o klasyfikacje budzetowa.

5. Wszystkie dokumenty ksiegowe projektu musza by¢ prawidlowo opisane, tak aby
widoczny byt ich zwiazek z Projektem.

6. Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty dokumenty
stanowia podstawe do dokonania platno$ci. Platnosci dokonywane sg w formie
bezgotowkowej za pomoca elektronicznego systemu bankowego, na podstawie
dokumentéow ksiegowych stwierdzajacych koniecznosc dokonania przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu /zaplaty jest wyciag bankowy.

§2.1.Referat Finansowo — Podatkowy prowadzi ksiegi rachunkowe Projektu oraz
przechowuje dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody éZrédlowe sa przechowywane w oddzielnym,
odpowiednioc oznaczonym segregatorze,

3. Oryginaly uméw o dofinansowanie, umoéw zwiazanych z realizacja Projektu,
dokumentacje zwiazana 2z przeprowadzonymi postgpowaniami o udzielenie




zamOwienia publicznego ewidencjonuje 1 przechowuje sie na stanowisku
merytorycznie odpowiedzialnym za realizacje projektu.

4. Po zakonczeniu i rozliczeniu Projektu dokumentacja zostanie przekazana do
archiwum zaktadowego.

5. Podstawa przyjecia dokumentéw do archiwum jest spis zdawczo — odbiorczy akt
podpisany przez pracownika przekazujacego i przyjmujacego zawierajacy wlasciwa
kategori¢ archiwalna,

6. Dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu przez Urzad Miejski w Dobrej
przechowywana bedzie w Urzedzie Miejskim w Dobrej, zgodnie z umowa o
dofinansowanie.




Zatacznik nr 2 do Zarza,dzenia Nr RO.S0.0050.104.2021
Burmistrza Dobrej z dnia 30 grudnia 2021 roku

stanowiacy Zatacznik Nr 23 do Zarzadzenia Nr RO.S0.0050.103.2020
z dnia 22 grudnia 2020 roku

ZASADY POLITYKI
RACHUNKOWOSCI ZADANIA
sZagospodarowanie terenu
rekreacyjno — sportowego na
dzialce gminnej o nr 95/5
polozonej w Piekarach”

XI edycja konkursu Pieknieje wielkopolska
wies

Umowa Nr DR 140/2021 zawarta dnia
16 lipca 2021 roku




§l.1. Celemm prowadzenia rachunkowosci jest wierne irzetelne przedstawienie
sytuacji majatkowej 1 finansowej zadania pn. ,Zagospodarowanie terenu
rekreacyjno — sportowego na dzialce gminnej o nr 95/5 polozonej w Piekarach”
realizowanego na podstawie umowy o dofinansowanie nr DR 140/2021 w ramach
konkursu Picknieje wielkopolska wies, zawartej w dniu 16 lipca 2021 roku.

2. Benefigjentem srodkéw finansowych jest Gmina Dobra, realizatorem Urzad Miejski
w Dobrej. Ksiegi rachunkowe zadania prowadzone sa w Urzedzie Miejskim w Dobrej.
Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Dobrej prowadzone sa przy uzyciu systemu
komputerowego pod nazwsg ,,Ksiegowosé budzetowa”. Oprogramowanie autorstwa -
Ushugi informatyczne INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek s.c. 05-120
Legionowo, ul. Pilsudskiego 31/240, (C) U.LINFO-SYSTEM s.j. System komputerowy
ewidencji ksiegowej spelnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowoséci. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualine
hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

3. Dla celow identyfikacji zadania wyodrebnia si¢ konta syntetyczne i analityczne z
dodatkowym rozszerzeniem o cyfre — 132 zardwno w ksiegach Budzetu Gminy w
rejestrze pn. Organ jak i w ksiegach jednostki. W ewidencji ksiegowej realizowane
zadanie identyfikowane jest Zadaniem nr 41, ,Zagospodarowanie terenu rekreacyjno
— sportowego na dzialce gminnej o nr 95/5 potozonej w Piekarach”. Dopuszcza sie
mozliwosé tworzenia dodatkowej analityki kont syntetycznych dla uzyskania
informacji niezbednej dla prawidlowego rozliczenia Projektu. Ewidencja analityczna
realizacji poszczegblnych operacji gospodarczych prowadzona jest w oparciu o
klasyfikacje budzetowa.

4. Wszystkie dokumenty ksiegowe musza byé prawidiowo opisane, tak aby widoczny
byt ich zwiazek z zadaniem:,

5. Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone i1 zatwierdzone do wyplaty dokumenty
stanowig podstawe do dokonania platnosci. Platnosci dokonywane sg w formie
bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego systemu bankowego, na podstawie
dokumentéw ksiggowych stwierdzajacych koniecznosé dokonania przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wyciag bankowy.

§2.1.Referat Finansowo - Podatkowy prowadzi ksiegi rachunkowe zadania oraz
przechowuje dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody Zrodlowe sa przechowywane w oddzielnym,
odpowiednio oznaczonym segregatorze.

3. Oryginaly uméw o dofinansowanie, umoéw zwiazanych z realizacja zadania,
dokumentacje zwiazana z przeprowadzonymi postepowaniami o udzielenie
zamodwienia publicznego ewidencjonuje i przechowuje sie na stanowisku
merytorycznie odpowicdzialnym za realizacje zadania.

4. Po zakonczeniu i rozliczeniu zadania dokumentacgja zostanie przekazana do
archiwum zaktadowego. : '

5. Podstawa przyjecia dokumentéw do archiwum jest spis zdawczo — odbiorczy akt
podpisany przez pracownika przekazujacego 1 przyjmujacego zawierajacy wilasciwa
kategorie archiwalnag.



6. Dokumentacja dotyczaca realizacji zadania przez Urzad Miejski w Dobrej
przechowywana bedzie w Urzedzie Miejskim w Dobrej.




Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr RO.S0.0050.104.2021
Burmistrza Dobrej z dnia 30 grudnia 2021 roku

stanowiacy Zalacznik Nr 24 do Zarzadzenia Nr RO.S0.0050.103.2020
z dnia 22 grudnia 2020 roku

ZASADY POLITYKI
RACHUNKOWOSCI ZADANIA
,,RO0ZWO0j miejscowosci
Milkowice poprzez zakup
materialow promocyjnych i
wyposazenia”

IX edycja konkursu ,,Odnowa wsi szansa
dla aktywnych solectw”

Umowa Nr DR 440/2021 zawarta dnia
9 listopada 2021 roku



§1.1. Celem prowadzenia rachunkowoéci jest wierne irzetelne przedstawienie
sytuacji majatkowej 1 finansowej zadania pn. ,, Rozwdj miejscowosci Milkowice
poprzez zakup materialéw promocyjnych i wyposazenia” realizowanego na
podstawie umowy o dofinansowanie nr DR 440/2021 w ramach konkursu ,Odnowa
wsi szansa dla aktywnych sotectw”, zawartej w dniu 9 listopada 2021 roku.

2. Benefigjentem §rodkow finansowych jest Gmina Dobra, realizatorem Urzad Miejski
w Dobrej. Ksiegi rachunkowe zadania prowadzone sa w Urzedzie Miejskim w Dobrej.
Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Dobrej prowadzone sa przy uzyciu systemu
komputerowego pod nazwa .. Ksiegowos$é budzetowa”. Oprogramowanie autorstwa -
Ustugi informatyczne INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek s.c. 05-120
Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240, ( C) U.LINFO-SYSTEM s.j. System komputerowy
ewidencji ksiegowej spelnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne
hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

3. Dla celéw identyfikacji zadania wyodrebnia si¢ konta syntetyczne i analityczne z
dodatkowym rozszerzeniem o cyfre - 150 zaréwno w ksiegach Budzetu Gminy w
rejestrze pn. Organ jak i w ksiegach jednostki. W ewidenciji ksiegowej realizowarne
zadanie identyfikowane jest Zadaniem nr 54, ,Rozwdj micjscowosci Mitkowice
poprzez zakup materialow promocyjnych 1 wyposazenia’. Wydatki finansowane z
dofinansowania  ksiegowane sg z dodatkowym rozszerzeniem 150-1, wydatki
stanowiace wkiad wilasny ksiegowane sa Z dodatkowym rozszerzeniem 150-2.
Dopuszcza sie mozliwosé tworzenia dodatkowej analityki kont syntetycznych dla
uzyskania informacji niezbednej dla prawidtowego rozliczenia Projektu. Ewidencija
analityczna realizacji poszczegolnych operacji gospodarczych prowadzona jest w
oparciu o klasyfikacje budzetowa.

4. Wszystkie dokumenty ksiggowe musza by¢é prawidiowo opisane, tak aby widoczny
byt ich zwiazek z zadaniem.

5. Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone 1 zatwierdzone do wyplaty dokumenty
stanowia podstawe do dokonania platnosci. Platnosci dokonywane sa w formie
bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego systemu bankowego, na podstawie
dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych koniecznosc dokonania przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu /zaplaty jest wyciag bankowy.

§2.1 Referat Finansowo - Podatkowy prowadzi ksiegi rachunkowe zadania oraz
przechowuje dokumenty ksi¢gowe.

2. Waszystkie oryginalne dowody srodlowe sa przechowywane w oddzielnym,
odpowiednio oznaczonym segregatorze.

3. Oryginaly uméw o dofinansowanie, uméw zwiazanych z realizacia zadania,
dokumentacje zwigzana 2 przeprowadzonymi postepowaniami © udzielenie
zamoéwienia publicznego ewidencjonuje i przechowuje sie na stanowisku
merytorycznie odpowiedzialnym za realizacje zadania.

4. Po zakonczeniu i rozliczeniu zadania dokumentacja zostanie przekazana do
archiwuin zakladowego.

5. Podstawa przyjecia dokumentéw do archiwum jest spis zdawczo — odbiorczy akt
podpisany przez pracownika przekazujacego i przyjmujacego zawierajacy wlasciwa
kategorie archiwalna.




6. Dokumentacja dotyczaca realizacji zadania przez Urzad Miejski w Dobrej
przechowywana bedzie w Urzedzie Miejskim w Dobre;j.




Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr RO.S0.0050. 104.2021
Burmistrza Dobrej z dnia 30 grudnia 2021 roku

stanowiacy Zatacznik Nr 25 do Zarzadzenia Nr RO.S0.0050.103.2020
z dnia 22 grudnia 2020 roku

ZASADY POLITYKI
RACHUNKOWOSCI ZADANIA
,<Podniesienie standardu
swietlicy wiejskiej w
Potworowie poprzez zakup
wyposazenia”

IX edycja konkursu ,,Odnowa wsi szansa
dla aktywnych solectw”

Umowa Nr DR 452/2021 zawarta dnia
9 listopada 2021 roku




§1.1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne irzetelne przedstawienie
sytuacji majatkowej i finansowej zadania pn. ,Podniesienie standardu Swietlicy
wiejskiej w Potworowie poprzez zakup wyposazenia ” realizowanego na podstawie
umowy o dofinansowanie nr DR 452/2021 w ramach konkursu »,Odnowa wsi szansg
dla aktywnych sotectw”, zawartej w dniu 9 listopada 2021 roku.

2. Beneficjentem srodkéw finansowych jest Gmina Dobra, realizatorem Urzad Miegjski
w Dobrej. Ksiggi rachunkowe zadania prowadzone sa w Urzedzie Miejskim w Dobrej.
Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Dobrej prowadzone sa przy uzyciu systemu
komputerowego pod nazwa ,,Ksiegowosé budzetowa”. Oprogramowanie autorstwa -
Ustugi informatyczne INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek s.c. 05-120
Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240, (C) U.LINFO-SYSTEM s.j. System komputerowy
ewidencji ksicgowej spelnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne
hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

3. Dla celow identyfikacji zadania wyodrebnia sie konta syntetyczne i analityczne z
dodatkowym rozszerzeniem o cyfre ~ 149 zaréwno w ksiegach Budzetu Gminy w
rejestrze pn. Organ jak i w ksiggach jednostki. W ewidencji ksiegowej realizowane
zadanie identyfikowane jest Zadaniem nr 54, .  Podniesienie standardu Swietlicy
wiejskiej] w Potworowie poprzez zakup wyposazenia . Wydatki finansowane z
dofinansowania  ksiegowane sa z dodatkowym rozszerzeniem 149-1, wydatki
stanowiace wkiad wlasny ksiegowane sa z dodatkowym rozszerzeniem 149-2.
Dopuszcza sie mozliwosé tworzenia dodatkowej analityki kont syntetycznych dla
uzyskania informacji niezbednej dla prawidtowego rozliczenia Projektu. Ewidencja
analityczna realizacji poszczegolnych operacji gospodarczych prowadzona jest w
oparciu o klasyfikacje budzetowa.

4. Wszystkie dokumenty ksiegowe musza byé prawidtowo opisane, tak aby widoczny
byt ich zwiazek z zadaniem.

5. Prawidiowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty dokumenty
stanowia podstawe do dokonania platnosci. Platnosci dokonywane sg w formie
bezgotowkowej za pomoca elektronicznego systemu bankowego, na podstawie
dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych koniecznoéé dokonania przelewu,
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciag bankowy.

§2.1.Referat Finansowo - Podatkowy prowadzi ksiegi rachunkowe zadania oraz
przechowuje dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkic oryginalne dowody zrodlowe sa przechowywane w oddzielnym,
odpowiednio oznaczonym segregatorze.

3. Oryginaly uméw o dofinansowanie, uméw zwiazanych z realizacja zadania,
dokumentacje zwiazana 2z przeprowadzonymi postepowaniami o wudzielenie
zamowienia publicznego ewidencjonuje i przechowuje sie¢ na stanowisku
merytorycznie odpowiedzialnym za realizacje zadania.

4. Po zakonczeniu i rozliczeniu zadania dokumentacja zostanie przekazana do
archiwum zaktadowego.

5. Podstawa przyjecia dokumentéw do archiwum jest spis zdawezo — odbiorczy akt
podpisany przez pracownika przekazujacego i przyjmujacego zawierajacy wiasciwa
kategori¢ archiwalna.




6. Dokumentacja dotyczaca realizacji zadania przez Urzad Miejski w Dobrej
przechowywana bedzie w Urzedzie Miejskim w Dobrej.

R

Tadladsz Gebler



Zalacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr RO.S0.0050.104.2021
Burmistrza Dobrej z dnia 30 grudnia 2021 roku

stanowiacy Zalacznik Nr 26 do Zarzadzenia Nr RO.S0.0050.103.2020
z dnia 22 grudnia 2020 roku

-~ ZASADY POLITYKI
RACHUNKOWOSCI ZADANIA
»Zakup i montaz wyposazenia

do Swietlicy wiejskiej w

Rzechcie”

IX edycja konkursu ,,Odnowa wsi szansa,
dla aktywnych solectw”

Umowa Nr DR 422/2021 zawarta dnia
9 listopada 2021 roku



§1.1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne irzetelne przedstawienie
sytuacji majatkowej i finansowej zadania pn. ,Zakup i montaz wyposazenia do
Swietlicy wiejskiej w Rzechcie” realizowanego na podstawie umowy o
dofinansowanie nr DR 422/2021 w ramach konkursu ,Odnowa wsi szansg dla
aktywnych solectw”, zawartej w dniu 9 listopada 2021 roku.

2. Beneficientem srodkéw finansowych jest Gmina Dobra, realizatorem Urzad Miejski
w Dobrej. Ksiegi rachunkowe zadania prowadzone sa w Urzedzie Miejskim w Dobrej.
Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Dobrej prowadzone sa przy uzyciu systemu
komputerowego pod nazwa ,,Ksiggowos¢ budzetowa”. Oprogramowanie autorstwa -
Ustugi informatyczne INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek s.c. 05-120
Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240, { C) U.LINFO-SYSTEM s j. System komputerowy
ewidencji ksiegowej spelnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne
hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

3. Dla celéw identyfikacji zadania wyodrebnia sie konta syntetyczne i analityczne =z
dodatkowym rozszerzeniem o cyfre - 148 zaréwno w ksiegach Budzetu Gininy w
rejestrze pn. Organ jak i w ksiggach jednostki. W ewidencji ksiegowej realizowane
zadanie identyfikowane jest Zadaniem nr 56, ,Zakup i montaz wyposazenia do
$wietlicy wiejskiej w Rzechcie”. Wydatki finansowane z dofinansowania ksiggowane
sa z dodatkowym rozszerzeniem 148-1, wydatki stanowiace wktad wiasny ksiggowane
sa z dodatkowym rozszerzeniem 148-2. Dopuszcza sie mozliwo$¢ tworzenia
dodatkowe]j analityki kont syntetycznych dla uzyskania informacji niezbednej dla
prawidtowego rozliczenia Projektu. Ewidencja analityczna realizacji poszczegdlnych
operacji gospodarczych prowadzona jest w oparciu o klasyfikacje budzetowa.

4. Wszystkie dokumenty ksiegowe musza by¢ prawidiowo opisane, tak aby widoczny
byl ich zwiazek z zadaniem.

5. Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty dokumenty
stanowia podstawe do dokonania platnosci. Platnosci dokonywane sa w formie
bezgotéwkowej za pomocs elektronicznego systemu bankowego, na podstawie
dokumentow ksiegowych stwierdzajacych koniecznosc dokonania przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu /zaplaty jest wyciag bankowy.

§2.1.Referat Finansowo - Podatkowy prowadzi ksiegi rachunkowe zadania oraz
przechowuje dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrodlowe sa przechowywane w oddzielnym,
odpowiednio oznaczonym segregatorze.

3. Oryginaly uméw o dofinansowanie, umoéw zwiazanych z realizacjg zadania,
dokumentacje zwiazana z przeprowadzonymi postgpowaniami o udzielenie
zamowienia publicznego ewidencjonuje i przechowuje sie na stanowisku
merytorycznie odpowiedzialnym za realizacje zadania.

4. Po zakofczeniu i rozliczeniu zadania dokumentacja zostanie przekazana do
archiwum zaktadowego.

5, Podstawa przyjecia dokumentéw do archiwum jest spis zdawczo — odbiorczy akt
podpisany przez pracownika przekazujacego i przyjmujacego zawierajacy wlasciwa
kategori¢ archiwalna.




6. Dokumentacja dotyczaca realizacji zadania przez Urzad Miejski w Dobrej
przechowywana bedzie w Urzedzie Miejskim w Dobrej.




