Zarzgdzenie Nr RO.SO.0050.43.2021
Burmistrza Dobrej
z dnia 26 kwietnia 2021 roku

w sprawie: wprowadzenia Aneksu Nr 3 do Zarzqdzenia Nr
RO.S0.0050.103.2020 z dn. 22.12.2020 roku w sprawie: ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Gminy
Dobra i Urzedu Miejskiego w Dobrej

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z pozn. zm.), art. 4 ust.5 i art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (t.j. Dz. U. z 2021 r. , poz. 217 z pdézn. zm.), ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 305 z pézn. zm.),
Rozporzadzenia Ministra Finanséw i Rozwoju z dnia 13 pazdziernika 2017 r., w sprawie
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. 2020, poz. 342z pdézn. zm.)
zarzadza sie, co nastepuje :

Burmistrz Dobrej zarz qd z a, conastepuje:

§ 1.1. Do Zarzadzenia Nr RO.S0.0050.103.2020 Burmistrza Dobrej z dnia 22 grudnia
2020 roku dodaje si¢ Zalacznik Nr 19 pn. ,Zasady polityki rachunkowosci dla
Projektu realizowanego w ramach PROW na lata 2014-2020 pn.
"Uporzqdkowanie gospodarki sSciekowej w miejscowosci Skeczniew oraz
budowa przydomowych oczyszczalni sSciekéw na terenie Gminy Dobra”
realizowanego na podstawie Umowy Nr 00116-65150-UM1500237/19 z dnia 15
kwietnia 2021 roku w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020 w brzmieniu Zalacznika Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Procedury nie objete niniejszym zarzadzeniem reguluje Umowa o dofinansowanie
Projektu w ramach PROW na lata 2014-2020, Nr 00116-65150-UM 1500237 /19 oraz
Zarzadzenie Nr RO.S0.0050.103.2020 Burmistrza Dobrej z dnia 22 grudnia 2020 r.
w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla
Gminy Dobra i Urzedu Miejskiego w Dobrej, ze zmianami.

3. Zasady polityki rachunkowosci dla Projektu realizowanego w ramach PROW na
lata 2014-2020 pn. “Uporzadkowanie gospodarki §Sciekowej w miejscowosci
Skeczniew oraz budowa przydomowych oczyszczalni Sciekow na terenie Gminy
Dobra” wchodza w Zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia podpisania
umowy o dofinansowanie.

§ 2 . Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr RO.50.0050.43.2021
Burmistrza Dobrej z dnia 26 kwietnia 2021 roku

stanowiacy Zatacznik Nr 19 do Zarzadzenia Nr RO.50.0050.103.2020
z dnia 22 grudnia 2020 roku

ZASADY POLITYKI
RACHUNKOWOSCI PROJEKTU
?Uporzadkowanie gospodarki
Sciekowej w miejscowosci
Skeczniew oraz budowa
przydomowych oczyszczalni
Sciekow na terenie Gminy
Dobra”

Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014 - 2020

Operacja typu ,,Gospodarka wodno -
sciekowa”

Poddzialanie Wsparcie inwestycji
zwiazanych z tworzeniem, ulepszeniem lub
rozbudowa wszystkich rodzajow malej
infrastruktury, w tym inwestycji w energie
odnawialna i oszczedzanie energii
Umowa 00116-65150-UM1500237/19
zawarta dnia 15 KWIETNIA 2021 roku



§1.1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne irzetelne przedstawienie
sytuacji majatkowej i finansowej] Projektu pn. "Uporzqdkowanie gospodarki
Sciekowej w miejscowosci Skeczniew oraz budowa przydomowych oczyszczalni
Sciek6w na terenie Gminy Dobra”, realizowanego na podstawie umowy o
dofinansowanie Projektu w ramach PROW na lata 2014-2020, zawartej w dniu 15
kwietnia 2021 roku, Nr 00116-65150-UM 1500237/ 19.

2. Beneficjentem $rodkow finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji
Projektu jest Gmina Dobra, realizatorem Urzad Miejski w Dobrej. Ksiegi rachunkowe
Projektu prowadzone sg w siedzibie Jednostki w Urzedzie Miejskim w Dobrej, Plac
Wojska Polskiego 10, 62-730 Dobra. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu
systemu komputerowego pod nazwa , Ksiegowosé budzetowa”. Oprogramowanie
autorstwa - Ushugi informatyczne INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek s.c. 05-
120 Legionowo, ul. Pilsudskiego 31/240, { C )} U.LINFO-SYSTEM s.j. System
komputerowy ewidencji ksiggowej spelnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada
indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

3. Dla celéw wyodrebnia sie konta syntetyczne i analityczne z dodatkowym
rozszerzeniem o cyfre — 25 zaréwno w ksiggach Budzetu Gminy w rejestrze pn.
Organ jak 1 w ksicgach jednostki w rejestrze pn. Jednostka. W ewidencji ksiegowej
realizowany Projekt identyfikowany jest Zadaniem nr 50, nazwa zadania:
*Uporzgdkowanie gospodarki Sciekowej w miejscowosci Skeczniew oraz budowa
przydomowych oczyszczalni Sciekéw na terenie Gminy Dobra” . Wydatki finansowane
z dofinansowania ksiegowane sa z dodatkowym rozszerzeniem 25-2, wydatki
stanowigce wklad wlasny bedace kosztami kwalifikowanymi ksi¢gowane sa z
dodatkowym rozszerzeniem 25-1. Dopuszcza si¢ mozliwosé tworzenia dodatkowej
analityki kont syntetycznych dla uzyskania informacji niezbednej dla prawidlowego
rozliczenia Projektu. Ewidencja analityczna realizacji poszczegdlnych zadan Projektu
prowadzona jest w oparciu o klasyfikacje budzetowa.

4. Wszystkie dokumenty ksiegowe projektu musza by¢ prawidlowo opisane, tak aby
widoczny byt ich zwiazek z Projektem. Opis dokumentu powinien zawierad:
- numer umowy o dofinansowanie Projektu,
- tytul Projektu,
- informacje o wspdHinansowaniu Projektu z PROW na lata 2014-2020,
- numer i nazw¢ zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
Projektu, w ramach ktérego wydatek jest ponoszony,
- nazwe 1 opis wydatku oraz z jakiego tytulu wynika,
- kwote dokumentu brutto, kwote kwalifikowana, kwote z dofinansowania oraz
wklad wlasny,
- informagje o poprawnosci merytorycznej i formalno — rachunkowe],
- informagje o zgodnosci wydatku z ustawa z 11 wrzednia 2019 roku Prawo
Zamowien Publicznych lub zasada konkurencji.

5. Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty dokumenty
stanowia podstawe do dokonania platnosci. Platnosci dokonywane sg w formie
bezgotowkowej za pomoca elektronicznego systemu bankowego, na podstawie
dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych koniecznosé dokonania przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wyciag bankowy.

§2.1.Referat Finansowe — Podatkowy prowadzi ksiegi rachunkowe Projektu oraz
przechowuje dokumenty ksiegowe.




2. Wszystkie oryginalne dowody zrodiowe sa przechowywane w oddzielnym,
odpowiednio oznaczonym segregatorze.

3. Oryginaly uméw o dofinansowanie, uméw zwigzanych z realizacjq Projektu,
dokumentacje zwiazana 2z przeprowadzonymi postepowaniami o udzielenie
zamoéwienia publicznego ewidencjonuje i przechowuje si¢ na stanowisku
merytorycznie odpowiedzialnym za realizacje projektu.

4. Po zakonczeniu i rozliczeniu Projektu dokumentacja zostanie przekazana do
archiwum zakladowego.

5. Podstawa przyjecia dokumentéw do archiwum jest spis zdawczo — odbiorczy akt
podpisany przez pracownika przekazujacego i przyjmujacego zawierajacy wlasciwa
kategorie archiwalna,

6. Dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu przez Urzad Miejski w Dobrej
przechowywana bedzie w Urzedzie Miejskim w Dobrej, zgodnie z umowa o
dofinansowanie.
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