Zalgcznik Nr 1
do Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w
Zakiadzie Gospodarki Komunalnej w Dobrej

Ogloszenie o naborze na stanowisko urzednicze

Kierownik ZGK w Dobrej

oglasza nabér na stanowisko urzednicze
referent do spraw gospodarki mieszkaniowej i kadr
(nazwa stanowiska)

1. Wymagania niezbedne:
Wyksztatcenie wyzsze, ( preferowane ekonomiczne), dobra znajomos¢ pakietu MS
Office lub Open Office, dobra znajomos$¢ z zakresu; rachunkowosci, finanséw
publicznych, postepowania administracyjnego, ustawy o ochronie praw lokatoréw,
znajomos$¢é prawa pracy, do$wiadczenie w pracy w zakfadzie o takim zakresie
dziatania przez minimum 1rok.

2. Wymagania dodatkowe:
Komunikatywnos¢, kreatywnos¢, dyspozycyjnos¢, umiejetnos¢ analitycznego
myslenia.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka mieszkaniowg — sporzgdzanie uméw
najmu lokali, ksiegowanie wpftat z tyt. Najmu lokali, windykacjg naleznos$ci
czynszowych. Przygotowywanie danych statystycznych. Prowadzenie spraw

kadrowych i BHP zaktadu. Wspétpraca z ksiegowa.
4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys (CV),

c) ksero dokumentu poswiadczajgcego wyksztatcenie,

d) ksero innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i
umiejetnosciach,

e) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie,

f) zaswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na
okreslonym stanowisku,

g) klauzula informacyjna (RODO)

5. Referencje mile widziane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w Zaktadzie Gospodarki Komunainej w
Dobrej ul. Lgkowa 4 z dopiskiem ,Dotyczy naboru na stanowisko referent do
spraw gospodarki mieszkaniowej i kadr” w terminie do dnia 09.04.2020 r .
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