- ZARZADZENIE Nr 30/2010

BURMISTRZA DOBREJ

z dnia 2 sierpnia 2010 roku
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Dobrej

Na podstawie art. 33 ust. 2 usfawy 7 dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Dobrej  stanowiacego zatgcznik do

Zarzadzenia Nr 41/2009 z dnia 31 grudnia 2009 r. wprowadzam nast¢pujace zmiany :

1. W § 4 dodaje si¢ ustep 6 i 7 w brzmieniu :
,,6. Biuro Projektu ,, Ty tez potrafisz” - wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego ;
7. Biuro Projektu ,, Wszystko zaczyna si¢ od przedszkola” - wspétfinansowanego ze srodkoéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego;
2. W § 5 dodaje si¢ ustep 5 i 6 w brzmieniu
,,5. Biuro Projektu ,, Ty tez potrafisz” - symbol BPS
6. Biuro Projektu ,, Wszystko zaczyna si¢ od przedszkola” symbol BPP”
3. W § 14 dodaje si¢ rozdzial V w brzmieniu :
V.
BIURO PROJEKTU ,, TY TEZ POTRAFISZ” , BIURO PROJEKTU ,, WSZYSTKO ZACZYNA
SIE OD PRZEDSZKOLA”
1. Realizacja projektu , Ty tez potrafisz” i , Wszystko zaczyna si¢ od przedszkola’
wspotfinansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego zgodnie z zapisami zawartymi we wnioskach, w budzetach Projektu 1

harmonogramach;



)

10.

11.

12.
13.

14.
15.

Sporzadzanie wnioskow o platnos¢ wraz z wymaganymi zatacznikami;

Przygotowanie i udzielanie zaméwief publicznych koniecznych do realizacji projektow
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie w szczegoOlnosei z ustawag Prawo
zamoOwien publicznych; -

Prowadzenie korespondencji zwigzanej z projektami ; -

Wykonywanie czynno$ci administracyjnych zwigzanych z realizacja projektow;

Wspbtpraca z kierownikami szkolnymi i przedszkolnymi oraz osobami realizujgcymi zajecia w
zakresie przygotowania szczegolowych programow zajec;

Nadzorowanie przebiegu zaje¢ dodatkowych;

Monitoring i ewaluacja projektu oraz jego promocja;

Przygotowanie materialéw promocyjno - informacyjnych o realizowanych projektach;
Organizacja spotkan informacyjno-promocyjnych i konferencji dotyczacych realizowanych
projektow;

Nadz6r nad rekrutacja Beneficjentéw Ostatecznych do projektéw oraz przeprowadzenie wraz
z kierownikami rekrutacji BO;

Przestrzeganie procedur i instrukeji zwigzanych z realizacja projektow;

Zbieranie i archiwizowanie danych o Beneficjentach Ostatecznych, zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie wytycznymi;

Sporzadzanie sprawozdan okresowych;

Prowadzenie dokumentacji ksiegowej projektow zgodnie z obowiazujacymi przepisami

finansowymi.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 sierpnia 2010 r. i obowiazuje do 31 lipca 2012 1.

viidrzep Piatkotwski



