Zarzgdzenie Nr RO.S0O.0050.67.2021

Burmistrza Dobrej
z dnia 6 sierpnia 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia Aneksu Nr 5 do Zarzqdzenia Nr 116/2020 z dn.
31.12.2020 roku w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowoéci dla Gminy Dobra i Urzedu Miejskiego w Dobrej, okreslajqcego
zasady polityki rachunkowoséci dla zadania realizowanego w ramach
programu ,Blekitno — zielone inicjatywy dla Wiellopolski” pn.
~Zagospodarowanie zieleniq terenu rekreacyjnego na dzialce gminnej o
nr 95/5 polozonej w miejscowosci Piekary”

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2021 r. poz. 13712 z pézn. zm.), art. 4 ust.5 i art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci  (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 2017 z pézn. zm.), ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 305 z p6zn. zm.),
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. 2 2020 r., poz. 342)

Burmistrz Dobrej zarzad za, conastepuje:

§ 1. Do Zarzadzenia Nr 116/2020 Burmistrza Dobrej z dnia 31 grudnia 2020 roku
dodaje sie Zalacznik Nr 14 pn. Zasady polityki rachunkowosci dla zadania pn.
»Zagospodarowanie zieleniq terenu rekreacyjnego na dzialce gminnej o nr
95/5 potozonej w miejscowosci Piekary” w brzmieniu Zalacznika Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujacg od dnia
podpisania umowy.







Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr RO.S50.0050.67.2021
z dnia 6 sierpnia 2021 roku

Zalacznik nr 14 do Zarzadzenia Nr 116/2020 Burmistrza Dobrej
z dnia 31 grudnia 2020 roku

ZASADY POLITYKI
RACHUNKOWOSCI DLA
ZADANIA
+ZAGOSPODAROWANIE
ZIELENIA TERENU
REKREACYJNEGO NA
DZIALCE GMINNEJ O NR
05/5 POLOZONEJ W
MIEJSCOWOSCI PIEKARY”

Program Samorzadu Wojewodztwa

Wielkopolskiego pn. ,Blekitno-zielone
inicjatywy dla Wielkopolski”

Umowa Nr DSI 19/2021 zawarta dnia 3
sierpnia 2021 roku







§1.1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie
sytuacji majatkowej i finansowej zadania pn. ,Zagospodarowanie zieleniq
terenu rekreacyjnego na dzialce gminnej o nr 95/5 poloZone] w miejscowosci
Piekary” realizowanego na podstawie numer DSI 19/2021, zawartej w dniu 3
sierpnia 2021 roku 'z Wojewddztwem Wielkopolskim 2z siedziba Urzedu
Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu reprezentowanym
przez Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego, w rarnach Programu ,,Blekltno zielone
inicjatywy dla Wielkopolski”. ‘ _ :

2. Beneficjentem $rodkéw w zakresie realizacji zadania jest Gmina Dobra,
realizatorem Urzad Miejski w Dobrej. Ksiegi rachunkowe zadania prowadzone sa
w siedzibie Jednostki w Urzedzie Miejskim w Dobrej, Plac Wojska Polskiego 10,
62-730 Dobra, pokéj Nr 15. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu systemu
komputerowego pod nazwa , Ksiegowos¢ budzetowa”. Oprogramowanie autorstwa -
Uslugi informatyczne INFO-SYSTEM, Roman- i Tadeusz Groszek s.c. 05-120
Legionowo, ul. Pilsudskiego 31/240, ( C ) U.LINFO-SYSTEM s.j. System
komputerowy ewidencji ksicgowej spelnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci. Kazdy uzytkownik programu komputerowego -posiada
indywidualne hasla zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych. - .

3. Dla ‘- zadania prowadzi -si¢ - dokumentacje finansowo-ksicgowa poprzez
wyodrebnienie kont syntetycznych i analitycznych z dodatkowym rozszerzeniem o
cyfre — 127 zaréwno w ksiegach Budzetu Gminy w rejestrze pn. Organ jak i w
ksiegach jednostki w rejestrze pn. Jednostka. W ewidencji ksicgowe] realizowane
zadanie identyfikowane jest Zadaniem nr 37, nazwa zadania: ,Zagospodarowanie
zieleniq terenu rekreacyjnego na dzialce gminnej o nr 95/5 polozonej w
miejscowosci Piekary” . W ksiegach Jednostki wydatki finansowane z
dofinansowania ksiegowane sa z dodatkowym rozszerzeniem 127-1-2, wydatki
stanowigce wklad wiasny bedace kosztami kwalifikowanymi ksiggowane sa z
dodatkowym rozszerzeniem 127-1-1, wydatki bedace kosztami niekwalifikowanymi
w ramach umowy ksiegowane sg z dodatkowym rozszerzeniem 127-1-3. Dopuszcza
sie mozliwosé tworzenia dodatkowej analityki kont syntetycznych dla uzyskania
informacji niezbednej dla prawidlowego rozliczenia zadania. Ewidencja analityczna
realizacji zadania prowadzona jest w oparciu o klasyfikacje budzetowa.

W planie finansowym jednostki budzetowej wydatki na realizacje zadania ujete sa w
nastepujacej klasyfikacji budzetowej: dziat 900, rozdziat 90004 §4300.

4. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytulu wplywu dotacji
ujmowane sa w ksiegach BudzZetu Gminy ewidencjonowanych w rejestrach pn.
Organ i Jednostka.

5. Wszystkie dokumenty ksiegowe musza by¢ prawidlowo opisane, tak aby w1doczny
byl ich zwiazek z dofinansowywanym zadaniem. Opis dokumentu powinien
zawierac:
- numer umowy o dofinansowanie zadania,
- informacje o wspélfinansowaniu zadania z Programu ,Blekitno-zielone
inicjatywy dla Wielkopolski”,
- numer i nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie,
w ramach ktoérego wydatek jest ponoszony,
- nazwe i opis wydatku oraz z jakiego tytuha wynika,
- kwote dokumentu brutto, kwote kwalifikowana, kwote z dotacji oraz wktad
wlasny,
- informacje o poprawnoéci merytorycznej i formalno - rachunkowej,




- informacje o zgodnosci wydatku z ustawa z 11 wrzeénia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych lub zasada konkurengji.

6. Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty dokumenty
stanowia podstawe do dokonania platnosci. Platnosci dokonywane sa w formie
bezgotowkowej za pomocg elektronicznego systemu bankowego, na podstawie
dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych koniecznos$é dokonania przelewu.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wyciag bankowy.
§2.1.Referat Finansowo - Podatkowy prowadzi ksiegi rachunkowe Zadania oraz
przechowuje dokumenty ksiegowe.
2. Wszystkie oryginalne dowody zZrédlowe sa przechowywane w oddzielnym,
odpowiednio oznaczonym segregatorze.
3. Oryginal umowy o dofinansowanie, uméw zwigzanych z realizacja Zadania,
dokumentacje zwiazana z przeprowadzonymi postepowaniami o udzielenie
zamoOwienia publicznego ewidencjonuje i przechowuje sie na stanowisku
merytorycznie odpowiedzialnym za realizacje Zadania.
4. Po zakonczeniu i rozliczeniu Zadania dokumentacja zostanie przekazana do
archiwum zaktadowego.
5. Podstawa przyjecia dokumentéw do archiwum jest spis zdawczo — odbiorczy akt
podpisany przez pracownika przekazujacego i przyjmujacego zawierajacy wiasciwa
kategorie archiwalna.
6. Dokumentacja dotyczaca realizacji Zadania przez Urzad Miejski w Dobrej
przechowywana bedzie w Urzedzie Miejskim w Dobrej, zgodnie z §8 ust.4 umowy z
dnia 03.08.2021 roku. /




