ZARZADZENIE NR RO.S0.0050.28.2021
BURMISTRZA DOBREJ

z dnia 17 marca 2021 r.
w sprawie zmiany zarzgdzenia dot. wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w Dobrej

Na podstawie § 1 ust. 3, § 2 ust. 1, § 16 ust. 2, § 42 ust. 3, § 48 i § 49 Instrukcji kancelaryjnej dla organdéw gminy
i zwigzkéw miedzygminnych, organow powiatu, organdw samorzadu wojewddztwa i organdéw zespolonej
administracji rzagdowej w wojewddztwie, a takze urzedéw obstugujacych te organy stanowigcej zalgeznik Nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr

14, poz. 67 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

W zarzadzenie nr 17/2016 Burmistrza Dobrej z dnia 21 kwietnia 2016 r. w sprawie wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w Urzgdzie Miejskim w Dobrej § 17 otrzymuje brzmienie :
» Ustala sig nastgpujgce terminy przekazywania materiatéw do archiwum zakladowego:

1) do 31 marca — Referat Spraw Spotecznych, Urzad Stanu Cywilnego ,

2) do 30 kwietnia — Referat Organizacyjny, Referat Promocji, Strategii i Rozwoju,

3) do 31 maja — Referat Finansowo-Podatkowy,

4) do 30 czerwca - Referat Infrastruktury, Gospodarki Przestrzennej, Gospodarki Nieruchomosciami, Ochrony

Srodowiska i Rolnictwa.”

§2.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Dobrej.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2021 r.
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